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 OPAC基本操作方法 
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各種機能説明 

1. 検索について 

(1)クイックサーチ 

  図書/雑誌の簡易検索ができます。 

   
   さらに詳細な検索については、「詳細検索」を利用する。  

  

検索したい文字列を入力してください。 

入力例：もし高校野球の女子マネージャーがドラッカーの『マネジメント』を読んだら 

○ヒットする ：「もし△高校△野球」「マネージャー△ドラッカー」 「ドラッカ」 

「もし高校野球」   「マネージャーがドラッカー」 「ドラッカーの」 

 

  AND 検索 ：単語と単語の間を△(スペース)で区切る。  

  OR 検索 ：単語と単語の間を「|」(パイプ)で区切る。  
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(2)詳細検索  

 
 

  

単語を入力してください。 

部分一致検索 

クイックサーチと同じ機能です。 

検索したい文字列を入力してください。(単語の必要はありません) 

 

入力例：もし高校野球の女子マネージャーがドラッカーの『マネジメント』を読んだら 

○ヒットする ：「もし△高校△野球」「マネージャー△ドラッカー」「ドラッカー」 

        「もし高校野球」   「マネージャーがドラッカ」「ドラッカの」 

 

  AND 検索 ：単語と単語の間を△(スペース)で区切る。  

  OR 検索 ：単語と単語の間を「|」(パイプ)で区切る。  

   

 

各項目に検索した

い単語を入力して

ください。 絞り込み

条件が指

定できま

す。 

図書館 

本学図書館内の資

料を探します。 

NII Webcat 

国内の資料を探

します。 

クイックサーチ 

部分一致検索と同等！ 

文字列で検索できます。 
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(3)検索結果 

本学図書館内で資料を探した場合 

検索でヒットしなかった場合 

 
検索でヒットした場合 

   

ファセット機能

により、検索結

果に対し、条件

で絞り込むこと

ができます。 詳細画面にリンクされていま

す。 

表示したい書名をクリックし

てください。 

 

また、貸出中等の情報もここ

で確認することができます。 

    ↓ 

左記のメッセージが表

示されます。 

検索語を変更して再検

索してみてください。 

 

検索条件をブックシェルフ

に登録可能. 

詳細は 1.(2).⑥へ 
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国内の資料を探した場合(「図書館」と「NII Webcat」両方をチェックした場合) 

検索でヒットした場合 

 
 

  

 

 

 

 

 

詳細画面にリンクされてい

ます。 

表示したい書名をクリック

してください。 

 

貸出中等の情報もここで確

認することができます。 

同じ資料が 2件表示されている。違いは？ 

NII に○がない：本学図書館の検索結果です。 

NII に○がある：NII Webcat (国内資料)の検索結果です。 
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NII に○がある：NII Webcat (国内資料)の検索結果 

国内の所蔵情報あり。 

NII に○がない：本学図書館の検索結果 

本学図書館の所蔵情報あり。 

RefWorks へ出力可能 

詳細は 2.(1)へ 

 

ブックシェルフに 

登録可能. 

詳細は 1.(2).⑥へ 

レビューを書くことが可能. 

詳細は 1.(2).⑨へ ユーザ認証は(2)参照 
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2.  MyLibrary について 

MyLibrary にログインする。 

 

 
 

「MyLibrary Login」を

クリックしてください。 

入力後「実行」をクリック

してください。 

大学で提供している(大学 PC、メール等ログオン時に利用

している)「利用者 ID」・「パスワード」を入力。 



 

2011 年 4 月 28 日 

改訂：2014 年 6 月 12 日 

情報センター 図書館 

pg. 8 
 

 

 

 
(1)プロフィール変更(パスワードを変更する機能) 

大学で提供しているパスワード変更と連動しているため無効です。 

(2)図書館からのお知らせ 

連絡事項、貸出資料、予約資料、各種申込に関するお知らせが表示されます。 

(3)個人カレンダー 

TOP ページのカレンダーは図書館全体のカレンダーですが、こちらは利用者

専用のカレンダーです。資料の返却期限、予約保管期限がカレンダー上に表

示されます。 

(4)貸出・予約の状況 

利用資料、予約資料の状態、状況、書名/著者などを参照できます。 

 

教職員のみ「PC 用 OPAC」及び「携帯電話 OPAC」から延長処理が可能です。 

※詳細は、図書館ホームページの「各種利用手順書」を参照してください。 

 

 

（2） 

 

（3） 

 

（4） 

 

（1） 

 

※貸出延長 
2011 年度より、教職員のみ OPAC 上から延

長が可能となりました。(雑誌含む) 

 (学生にはこのボタンは表示されません) 

1 回のみ「貸出延長」が可能です。 

「貸出延長」をクリックしてください。 

返却期限日は、「個人カレンダー」等で確

認してください。 
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(5)ILL 依頼状況(教職員のみの機能-学生は表示されません) 

新規依頼により、OPAC から他機関へ現物貸借(資料そのものを取寄せ)や、文

献複写(資料の一部の複写)を取寄せたりすることができます。 

詳細は、図書館ホームページの「各種利用手順書」を参照してください。 

(6)My ブックシェルフ 

以下の画面からブックシェルフ登録することができます。 

・検索結果一覧画面  → 検索条件をブックシェルフ  

・資料詳細画面  → この資料をブックシェルフ 

(7)オンラインレファレンス 

「オンラインレファレンスについて」を参照してください。 

(8)投書 

「投書について」を参照してください。 

(9)利用者レビュー 

資料詳細画面から、レビューを書くことができます。 

レビューを書いた内容は、ここに表示されます。 

レビューを書く前に必ず「レビューとは？」を参照してください。 

 

 

[注意]MyLibrary サービスでは、MyLibrary サービス利用権限が設定されている 

ため、利用者によっては使用できる機能に制限がかかっているケースがあり

ます。詳しくは図書館までお問合せください。 

 

(5) 

(6) 

(7) 

(8) 

(9)

⑤ 


