
学外から文献を取り寄せるには

学外から文献を取り寄せる前にまず確認！　学内に本当にないのですか？

費用を負担するのは、誰ですか？
複写には依頼先の大学で設定した複写料金と送料が、貸借には往復分の送料がかかります。

自分のお金で 「私費」の申込書で申し込んでください。

先生の卒研指導費で 先生の印鑑を押した「卒研指導費用申込書」で
申し込んでください。

申込書は、カウンターでお渡しします。
また、書式をホームページ上からダウンロードすることもできます。
「図書館ホームページ」→「各種申請申し込み」→「文献複写・貸借利用申込書」
http://www.nuis.ac.jp/ic/library/libc1.html　からダウンロードしてください。

文献複写依頼・現物貸借依頼の手順

文献複写を申し込む
雑誌論文や図書の一部分の複写を取り寄せたい

① 欲しい資料の書誌事項を確認
例）この論文が読みたい時（MAGAZINE PLUSの検索結果より）

標 題 少子化対策再考--諸外国の政策動向を踏まえて(1)連載にあたって--日本の少子化の現状

著者名 池本美香 
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書誌事項とは、論文著者名、論文名、掲載雑誌名、発行年、掲載巻号、掲載ページなどです。
申込みには、書誌事項を明記する事が必須です。

② 文献複写申込書を記入して図書館カウンターに提出する
記入例
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現物貸借を申し込む
  その図書自体を他の図書館から借りたい

雑誌は、他大学図書館から借りることができません

① 欲しい資料の書誌事項を確認
図書の場合は、書名、著者、出版社、版、発行年など。

② 現物貸借申込書を記入して図書館カウンターに提出する
卒研指導費の場合は、先生の申し込みのみとなります。

記入例

図 書 館 間 貸 借 利 用 申 込 書
新潟国際情報大学　情報センター　御中
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ただし、現物貸借には貸出大学との取り決めで、利用には厳しいルールがあります。
　 ○図書館内の閲覧のみ。

○複写は不可。 など。
絶版のもの以外は、できるだけ「学生リクエスト制度」を活用してください。

文献を受け取る

文献は、通常、申し込んでから10日前後で到着します。
卒研指導費で申し込んだ文献は、先生にお渡ししますので、先生から受け取ってください。
私費の場合は、文献到着後に料金を連絡しますので、お金を持って図書館に取りに来てください。
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